
 
 

 

I. INFORMACIÓN PERSONAL  

 

IDENTIFICACIÓN: C.C. 1014249578 

RESIDENCIA: Localidad Engativá -Bogotá D.C. 

TELEFONO: 3246775272 

E-MAIL: 

 

FECHA DE NACIMIENTO: 

jivis_14@hotmail.com

Diciembre 12 de 1993 

II. PERFIL PROFESIONAL  

 

Técnico en Operaciones comerciales con experiencia en manejo de archivo, foliación digitación, 

clasificación de series documentales, apoyo en la parte técnica y manejo de inventarios, así mismo, 

en el liderazgo de equipos de trabajo enfocados en el cumplimiento de metas.  

 

III. EXPERIENCIA  

 

ARCHIVOS Y PROCESOS S.A.S  Auxiliar de Archivo 

Septiembre 2023 - febrero 2026 

 

 Apoyar técnicamente en las actividades de levantamiento de inventario documental. 

 Recuperación de unidades de almacenamiento, alistamiento y búsqueda. 

 Calidad de los parámetros solicitados para el  levantamiento de inventario. 
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PROCESOS Y SERVICIOS ICBF (Manpower) Auxiliar de Archivo 

Diciembre 2022 – agosto  2023 

 Organización de la documentación asignada.  

 Rescatar la información requerida.  

 Foliación. 

 

 

RESORT TRAVEL CLUB. Auxiliar de Archivo / Servicio al Cliente 

Junio 2022 – noviembre 2022 

 Mantener de manera cronológica el archivo del cliente. 

 Toma de PQR’S. 

 Desistimientos de afiliaciones. 

 

 

BURGUER KING ( BKAL S.A.S.) Coordinador de turno  

Diciembre 2018 – Marzo 2022 

 Liderazgo de equipos de 15 de personas. 

 Administración de punto de venta. 

 Coordinación de malla de turnos individuales y grupales. 

 

 

IV. EDUCACIÓN  

CURSO  SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

SENA 

Octubre 2020 

 

 

TECNICO EN OPERACIONES COMERCIALES 

SENA 

Julio 2014 

 

 

BACHILLER ACADEMICO  

COLEGIO FE Y ALEGRIA   

Noviembre 2011 

 

 

 

 

 

 

 



 

V. REFERENCIAS PERSONALES  

 Viviana Ochoa 

Psicóloga de selección 

Celular:3203605255 

 Andrea Rodríguez  

Gerente de Restaurante 

celular:3124685621 

 

 

 

                                                          

Johana Katerin Jimenez Vargas  

C.C 1.014.249.578
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